FUNDACJA

Fundacja Polskiej Akademii Nauk P N

POLSKA AKADEMIA NAUK

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE

Jak prawidlowo napisac statut i regulamin
organizacyjny samorzadowej instytucji kultury

Lublin, 17.05.2019 r.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Podstawy prawne funkcjonowania instytucji kultury (ustawa o organizowaniu dziatalnosci
kulturalnej, ustawa o bibliotekach).

2. Osobowos$¢ prawna samorzadowych instytucji kultury.

3. Rejestr instytucji kultury i elektroniczna ksiega rejestrowa — jakie obowigzki ma dyrektor instytucji
kultury a jakie organizator.

4. Statut jako podstawa dziatania instytucji kultury. W jaki sposob stworzy¢ prawidtowy statut. Jakich
zapiséw nie mozna umieszcza¢ w statucie.

Jak zapisa¢ w statucie:

a) nazwe, teren dziatania i siedzibe instytucji kultury;

b) zakres dziatalnosci;

c) organy zarzadzajace i doradcze oraz sposob ich powotywania;
d) okreslenie zrédet finansowania;

e) zasady dokonywania zmian statutowych;

f) postanowienia dotyczace prowadzenia dziatalnosci innej niz kulturalna, jezeli instytucja
zamierza dziatalnos$¢ takg prowadzic.

g) cele i zadania biblioteki;
h) organy biblioteki i jej organizacje, w tym zakres dziatania i lokalizacje filii oraz oddziatéw
i) nazwe jednostki sprawujacej nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig biblioteki - w odniesieniu
do biblioteki wchodzacej w sktad ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej.
5. Regulamin organizacyjny w samorzadowych instytucjach kultury. Procedura wprowadzenia
regulaminu. Jakich btedéw unikac¢. Jak powinny wygladac¢ prawidtowe zapisy regulaminu
organizacyjnego:
a) Struktura organizacyjna, dzialy, samodzielne stanowiska, inspektor ochrony danych, schemat
organizacyjny.
Dyrektor samorzadowej instytucji kultury a jego pozycja w stosunku do organizatora.
Dokumentacja z zakresu ochrony danych osobowych w samorzadowych instytucjach kultury.
Orzecznictwo saddw nt. samorzadowych instytucji kultury.
Dyskusja.
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Wyktadowca Osoba do kontaktu

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego. Agnieszka Skwarzynska

Prowadzi indywidualng praktyke w formie kancelarii radcy prawnego.

Ponadto ekspertemm prowadzacym szkolenia podnoszace Tel./Fax 81 745 06 00

kwalifikacje urzednikéw z_administracji publicz,nej oraz pracownikéw Tel. kom. 514 062 750

samorzadowych. Jest takze autorkg programow szkoleniowych oraz

opracowan z zakresu prawa dla jednostek samorzadu terytorialnego e-mail:

i ich jednostek organizacyjnych oraz autorkg Komentarza do ustawy a-Skwar_Zvnska@fundada-

o pracownikach urzedéw panstwowych. pan.lublin.pl
Termin

INFORMACIJE ORGANIZACYINE

17 maja 2019 r., godz. 10.00 - 15.00

Miejsce szkolenia

Centrum Konferencyjne Fiesta
(budynek Polskiego Zwigzku Motorowego — I pietro)

ul. Prusa 8 w Lublinie (boczna Al. Solidarnosci; 600 m od dworca gtéwnego PKS;
z dworca PKP dojazd autobusem linii nr 1)

Parking dla uczestnikow szkolenia jest bezptatny

Cena
300 zt netto/os.

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70% ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia,
poczestunek i serwis kawowy.

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby zgtoszonej z tej samej
instytucji.

Ptatnos$¢ przelewem w terminie 14 dni na podstawie faktury otrzymanej po szkoleniu.

Zgtoszenia

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub faksem
na nr 81 745 06 00 do 10 maja 2019 r.

Uwaga: Przyjecie zgtoszenia potwierdza telefonicznie lub mailowo
pracownik Fundacji! Ilo$¢ miejsc ograniczona.

Niezgtoszenie rezygnacji najpézniej na 3 dni przed terminem szkolenia bedzie
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa 50% kwoty odptatnosci za szkolenie.

Fundacja Polskiej Akademii Nauk zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia
w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestnikow.
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Fundacja Polskiej Akademii Nauk PAN

POLSKA AKADEMIA NAUK

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

Jak napisac statut i regulamin organizacyjny instytucji kultury
Lublin, 17.05.2019 r.

DANE UCZESTNIKA:

Imig i Nazwisko:

Stanowisko:

E-MAIL:

TELEFON KONTAKTOWY:

] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu:

realizacji mojego zgtoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a takze w celu dokonania czynnosci rozliczeniowych*.
Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie, poprzez
wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl
(*Brak zgody uniemozliwia realizacje zgloszenia i uczestnictwo w szkoleniu)

podpis uczestnika szkolenia

L] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu
informowania mnie drogg elektroniczng o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy podanego adresu
poczty e-mail. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie,
poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

podpis uczestnika szkolenia
DANE DO FAKTURY:

NABYWCA:

ADRES:

NIP:

ODBIORCA!

ADRES:

D Oswiadczam, ze uczestnictwo w szkoleniu optacone jest co najmniej w 70% ze srodkow publicznych

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

piecze¢ instytucji

Wypetniony formularz zgtloszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:

a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub faksem na nr 81 745 06 00

Fundacja Polskiej Akademii Nauk
Patac Czartoryskich 20-080 Lublin, Plac Litewski 2;
Tel./Fax: + 48 81 745 06 00, email: fundacja@fundacja-pan.lublin.pl, www.fundacjapan.pl
NIP: 712-27-97-397 REGON: 432657205 KRS: 0000160127
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