FUNDACJA

Fundacja Polskiej Akademii Nauk PAN

POLSKA AKADEMIA NAUK

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE

Kontrola podatkowa w gminie

- rodzaje kontroli oraz metodyka ich wykonywaniae

Lublin, 08.07.2019 r.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Metodyka doboru préby do kontroli.

2. Kontrola podatkowa, w tym:

zakres podmiotowy kontroli;

. zakres przedmiotowy kontroli;

zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli;

upowaznienie do kontroli;

uprawnienia kontrolujacego;

rodzaje postepowan dowodowych w czasie kontroli podatkowej;

. dokumentowanie kontroli podatkowej;

. wykorzystanie wynikéw kontroli podatkowej.

zasady wykonywania kontroli podatkowej w mieszkaniu

podatnika;

czas na wykonanie kontroli;

termin na wydanie decyzji podatkowej;

przeprowadzenie kontroli podatkowej bez zawiadomienia;

.asysta podczas czynnosci kontrolnych;

odpowiedzialnos$¢ karna skarbowa za delikty zwigzane z

zachowaniami podczas kontroli.

wykorzystanie wynikéw kontroli podatkowej — wszczecie i

prowadzenie postepowania podatkowego: termin, wiasciwos¢

miejscowa, dowody w sprawie.

p. e-standard kontroli podatkowej;

g. struktura wezwania w oparciu o e-standard e-kontroli
podatkowej;

r. $rodki komunikacji w e-postepowaniu kontrolnym;

s. nos$niki na jakich przekazywane sg dokumenty podczas e-
kontroli podatkowej.
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3. Co powinno sie kontrolowa¢, tak aby uzyskac¢ efekt podczas
dziatan kontrolnych: przedmioty opodatkowania w podatku:
rolnym, leSnym, od nieruchomosci, w optacie reklamowej, optacie
targowej. Przedmioty i zdarzenia, ktére widzimy na co dziehn - czy
powinny by¢ opodatkowane.

4. Co jest przedmiotem kontroli inkasenta podatkowego.

Kontrola podatkowa wzgledem przedsiebiorcy — w oparciu o
Ordynacje podatkowg oraz ustawe Prawo przedsiebiorcow.

6. Kontrola podatkowa w gminach a standardy kontroli zarzadczej:
. Srodowisko wewnetrzne,

. cele i zarzadzanie ryzykiem,

mechanizmy kontroli,

informacja i komunikacja,

monitorowanie i ocena.
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Korzysci

Uczestnicy szkolenia
poznajq zasady

i sposéb realizacji
kontroli w zakresie:
podatku od
nieruchomosci,
podatku rolnego,
podatku lesnego,
optaty reklamowej;
kontrola inkasentéow
podatkowych), a takze
standardy e-kontroli
podatkowej i nowe
zasady wykonywania
kontroli wzgledem
przedsiebiorcéw na
podstawie ustawy
Prawo
przedsiebiorcow.

Omoéwimy wszystkie
aspekty kontrolne w
zakresie podatkow i
optat lokalnych w
gminie, zasady jakimi
rzadza sie
poszczegodlne rodzaje
kontroli i jak
przeprowadzi¢ kazdy
rodzaj kontroli.

Uczestnicy dowiedzg
sie jak dokumentowac
kazdy rodzaj kontroli,
oraz dowiedzg sie co
stanowi dowod w
postepowaniu
kontrolnym.




7. Standardy kontroli wykonywanej przez organy administracji
publicznej, w tym:
a.
b.
C.
d.

8. Etapy postepowania kontrolnego, w tym:
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Adresaci

uczciwosc i rzetelnosé;
niezaleznos¢ i obiektywizm;
poufnosé;

profesjonalny osad.

Skarbnicy oraz
pracownicy urzeddéw
miast i gmin, ktérym
powierzono obowigzki
w zakresie kontroli w
systemie podatkéw
lokalnych.

planowanie kontroli;
koordynacja kontroli;

program kontroli;

korzystanie z pomocy biegtych;

informowanie o wynikach kontroli;

monitorowanie realizacji zalecen i wnioskow.

9. Podstawowe pojecia: Nieprawidtowo$¢ / uchybienie. Osoba do kontaktu

10.Rodzaje bteddéw: btad dopuszczalny / btad nietypowy / btad
oczekiwany / bitad operacyjny.

Agnieszka Skwarzynska

11.Standardy kontroli zarzadczej w zakresie realizacji obowigzkéw Tel./Fax 81 745 06 00
kontrolnych w podatkach i optatach lokalnych Tel. kom. 514 062 750
12. Koncepcja zmiany struktury organizacyjnej urzedu obstugujacego e-mail:
organ kontroli. a.skwarzynska@fundacja-
13. Zarzadzanie ryzykiem w systemie kontroli organu gminy. pan.lublin.pl

14. Dyskusja, pytania oraz podsumowanie szkolenia.

Uczestnicy szkolenia otrzymajq wzory dokumentéow:
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17.

18.

19.
20.
21.
22.

Zawiadomienie o niemoznosci zakonczenia kontroli w terminie.

Oswiadczenie o rezygnacji z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych.
Protokot ogledzin lokalu mieszkalnego

Postanowienie o zawieszeniu kontroli.

Postanowienie o umorzeniu kontroli.

Pokwitowanie wydania dokumentéw w czasie kontroli podatkowej.

Whniosek / zadanie wydania dokumentéw na czas kontroli.

Whniosek do prokuratury rejonowej o wyrazenie zgody.

Protokot czynnosci kontrolnych wykonanych za zgodg prokuratora.

Whniosek / zadanie o udostepnienie nieruchomosci / ich czesci / rzeczy.
Zawiadomienie o przeprowadzeniu dowodu w czasie kontroli.

Protokdt kontroli podatkowej.

Postanowienie o uwzglednieniu zastrzezen do protokotu kontroli.

Postanowienie o nie uwzglednieniu zastrzezen do protokotu kontroli.

Postanowienie o uchybieniu terminu do wniesienia zastrzezen do protokotu kontroli.
Zawiadomienie karne — skarbowe — uchybienie procedurom kontrolnym przez
kontrolowanego.

Upowaznienie dla pracownika urzedu gminy / biura zwigzku miedzygminnego do stosowania
obowigzkdéw jednolitego pliku kontrolnego wzgledem przedsiebiorcow.

Wzoér wezwania uwzgledniajacy obowigzek przekazania dokumentéw / ksigg podatkowych w
formie e-dokumentow.

Protokdt badania ksigg podatkowych (art. 193 OP.).

Wzér zadania dokumentéw od kontrahenta (art. 274c OP.).

Wzor protokotu czynnosci u kontrahenta (art. 274c § 1 OP).

Wzor zlecenia dla organu podatkowego wtasciwego miejscowo (art. 274c § 2 OP.).

Uczestnicy otrzymajg takze jedyny wzoér na rynku szkolen dedykowanych dla samorzadu
terytorialnego: Zarzadzenie w sprawie postepowania z korespondencjg i dokumentami oznaczonymi
klauzulg “tajemnica skarbowa” w Urzedzie Gminy*, oraz Zarzadzenie w sprawie: okreslenia sposobu
przeprowadzania analizy prawdopodobienistwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz wprowadzenia schematu ogdlnego procedury kontroli.
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Wyktadowca

Prawnik (UMCS w Lublinie); absolwent Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzadzania w Rzeszowie
w zakresie studiéw podyplomowych: skarbowos$¢ i podatki,; Uniwersytetu Jagielloriskiego Instytut
Stosunkéw Miedzynarodowych - studia w zakresie ,wiedzy o integracji europejskiej” oraz Panstwowej
Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu Instytut Socjologii studia w zakresie zarzadzania
$rodkami Unii Europejskiej. Wyktadowca Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej
w Przemyslu. Licencjonowany audytor wewnetrzny (lic MF. Nr 134/2004), audytor wewnetrzny wpisany
na Krajowg Liste Profesjonalnych Audytorow Wewnetrznych (wpis nr 782); cztonek Stowarzyszenia
Audytorow Wewnetrznych IIA Poland; b. Naczelnik Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Przemyslu, b. starszy inspektor kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Rzeszowie, b. cztonek Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Przemyslu, dtugoletni pracownik
stuzb finansowych Panstwa i samorzadu terytorialnego, autor ponad 100 artykutdéw / specjalistycznych
publikacji z zakresu prawa podatkowego i dochodéw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz audytu
wewnetrznego, ktére ukazaty sie m. in. w Rachunkowosci Budzetowej, Gazecie Samorzadu
i Administracji, Vademecum Podatkowo - Ksiegowym, Biuletynie Instytutu Studiow Podatkowych,
Finansach Publicznych), autor 20 poradnikéow i ksigzek z zakresu prawa podatkowego, audytu
wewnetrznego oraz egzekucji administracyjnej; trener i wyktadowca.

Termin
8 lipca 2019 r., godz. 10.00 - 15.00

Miejsce szkolenia

Centrum Konferencyjne Fiesta
(budynek Polskiego Zwigzku Motorowego - I pietro)

ul. Prusa 8 w Lublinie (boczna Al. Solidarnosci; 600 m od dworca gtéwnego PKS;
z dworca PKP dojazd autobusem linii nr 1)

Parking dla uczestnikow szkolenia jest bezptatny

Cena
300 zt netto/os.

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70% ze $rodkdéw
publicznych.

Cena obejmuje: materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia,
poczestunek i serwis kawowy.

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji.

Ptatnos$¢ przelewem w terminie 14 dni na podstawie faktury otrzymanej po szkoleniu.

Zgloszenia
Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub faksem
na nr 81 745 06 00 do 1 lipca 2019 r.

Uwaga: Przyjecie zgtoszenia potwierdza telefonicznie lub mailowo
pracownik Fundacji! Ilo$¢ miejsc ograniczona.

Niezgtoszenie rezygnacji najpozniej na 3 dni przed terminem szkolenia bedzie
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa 50% kwoty odptatnosci za szkolenie.

INFORMACIJE ORGANIZACYJNE

Fundacja Polskiej Akademii Nauk zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia
w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestnikow.
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FUNDACJA

Fundacja Polskiej Akademii Nauk PAN

POLSKA AKADEMIA NAUK

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

Kontrola podatkowa w gminie
Lublin, 08.07.2019 r.

DANE UCZESTNIKA:

Imig i Nazwisko:

Stanowisko:

E-MAIL:

TELEFON KONTAKTOWY:

] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu:

realizacji mojego zgtoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a takze w celu dokonania czynnosci rozliczeniowych*.
Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie, poprzez
wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

(*Brak zgody uniemozliwia realizacje zgtoszenia i uczestnictwo w szkoleniu)

podpis uczestnika szkolenia

L] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu
informowania mnie drogg elektroniczng o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy podanego adresu
poczty e-mail. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie,
poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

podpis uczestnika szkolenia
DANE DO FAKTURY:

NABYWCA:

ADRES:

NIP:

ODBIORCA!

ADRES:

D Oswiadczam, ze uczestnictwo w szkoleniu optacone jest co najmniej w 70% ze srodkow publicznych

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

piecze¢ instytucji

Wypetniony formularz zgtloszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:

a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub faksem na nr 81 745 06 00

Fundacja Polskiej Akademii Nauk
Patac Czartoryskich 20-080 Lublin, Plac Litewski 2;
Tel./Fax: + 48 81 745 06 00, email: fundacja@fundacja-pan.lublin.pl, www.fundacjapan.pl
NIP: 712-27-97-397 REGON: 432657205 KRS: 0000160127
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