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ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ON-LINE

Doreczenia elektroniczne w podmiotach publicznych
Jak doreczac korespondencje za pomocq PURDE i PUH od 10 grudnia 2023 r.

20.11.2023 .

PROGRAM SZKOLENIA:

Czym sg doreczenia elektroniczne?
Jakiej korespondencji dotyczg doreczenia elektroniczne?

Jaki cel ma ustawa o doreczeniach elektronicznych i jakie wywota skutki.

P w N

W jakich terminach poszczegdlne podmioty bedq stosowac doreczenia elektroniczne. Watpliwosci w
kontekscie jednostek organizacyjnych jst i innych podmiotéw.

5. Kim jest podmiot publiczny w rozumieniu ustawy, a kim podmiot niepubliczny. Jak bedzie w praktyce,
jakie obowigzki majg podmioty publiczne.

6. Czym jest:
a) Adres do doreczen elektronicznych - ADE
b) Skrzynka doreczen - SD
c) Operator wyznaczony - OW

d) PURDE - Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego - standardy, eidas, ustugi
zaufania publicznego

e) PUH - Publiczna Ustuga Hybrydowa
f) Kwalifikowana Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego — KURDE - standardy
Krajowy system edoreczen - z jakich elementéw sie sktada.

8. Jak beda wygladaty doreczenia w ramach PURDE w podmiotach publicznych:

a) Znaczenie Bazy Adresoéw Elektronicznych (BAE) dla PURDE, jak uzyska¢ wpis adresu do doreczen w
BAE, skutki wpisu do BAE, czy mozna zrezygnowac z adresu do doreczen elektronicznych

b) Zawarcie umowy na $wiadczenie PURE z Pocztg Polskg - jak bedzie wygladac

c) Ustugi dodatkowe

d) Zestawienia statystyczne dla podmiotéw publicznych

e) Znaczenie adresu e-mail do notyfikacji

f) Przez jaki czas korespondencja w ramach realizacji PURDE jest dostepna do pobrania przez adresata
g) Wielko$¢ pojedynczej korespondencji w ramach realizacji PURDE

h) Wymagania dla plikoéw zataczanych do przesytek w ramach realizacji PURDE

i) Integracja systemu kancelaryjnego z systemem OW z wykorzystaniem API

j) doreczanie korespondencji za pomocg PURDE, kiedy dochodzi do doreczenia

k) Dowody potwierdzajagce poszczegdélne etapy $wiadczenia PURDE (dowody wystania, dowody
otrzymania, dowody jako nieodtaczna czes¢ korespondencji, okres przechowywania dowodéw)

9. Jak zatozy¢ adres do doreczen - zrébmy to razem, czynnosci przy zatozeniu adresu do doreczen - krok
po kroku, wspdlne zatozenie adresu do doreczen, jakie dane beda konieczne.

10. Jak kwalifikowaé¢ podmiot publiczny - czym jest ,urzad” w kontekscie zatozenia adresu do doreczen,
watpliwosci interpretacyjne.

11. Profil zaufany a podpis kwalifikowany przy zaktadaniu ADE.

12. Petnomocnictwo do zatozenia adresu do doreczen.
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Skrzynka do doreczen:

a) Skrzynka do doreczen jako system informatyczny

b) OW jako wtasciciel i administrator skrzynki

c) Kiedy dochodzi do udostepnienia skrzynki do doreczen

d) Kim jest Administrator Skrzynki do Doreczen, zadania Administratora, udzielanie dalszych petnomocnictw,
kogo ustanowi¢ Administratorem, zarzadzenie w sprawie wyznaczenia Administratora- czy jest konieczne

e) Dostep do zasobdéw skrzynki

f)  Pojemnos¢ skrzynki dla podmiotdw publicznych i innych
g) Archiwizacja korespondencji

h) Jak wyglada skrzynka do doreczen - na przykfadzie

i) Jak wyszukiwac adresata w skrzynce do doreczen

Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP, czy mozna bedzie uzytkowa¢ EPUAP i na jakich
zasadach, przepisy przejsciowe.

Jak beda wygladaty doreczenia w ramach PUH:

a) Publiczna Ustuga Hybrydowa - jak przygotowac wysytke aby nie zostata odrzucona przez OW - poczte
Polska- warunki dla przesytek w ramach PUH

b) Doreczanie przesytek w ramach PUH - krok po kroku - Mozliwe scenariusze przy realizacji PUH
c) Czas realizacji PUH, maksymalna ilos$¢ kartek, parametry podstawowe i dodatkowe

d) Wymagania dla pliku PDF z trescig korespondencji dla przesytki w ramach realizacji PUH

e) Wielkos¢ przesytki w ramach PUH

f)  Czynnosci OW - Poczty Polskiej w ramach realizacji PUH

g) Potwierdzenie nadania, potwierdzenie doreczenia, niedoreczenie przesyiki, raporty, zwroty do nadawcy.
Kiedy dochodzi do doreczenia

h) Dostepnos¢ dowoddw w zwigzku z realizacjg PUH

i) Awers i rewers strony adresowej

j)  Czas realizacji PUH

k) Niszczenie przesytek jako ustuga dodatkowa

)  PUH w kontekscie tajemnicy korespondencji i ochrony danych osobowych
Regulamin PURDE i PUH.

Kiedy nie bedziemy stosowac przepiséw ustawy o doreczeniach elektronicznych a kiedy nie bedziemy stosowacd
PURDE i PUH - omdwmy to na przyktadach.

Czy podmiot publiczny bedzie mdgt wysyta¢ korespondencje zwyktym listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru jak czynit dotychczas ?

Co z listami zwyktymi?

Ile za to zaptacimy?

a) Optaty za PURDE

b) Optaty za PUH

c) Kto jest zwolniony z optat
d) Wystawianie faktur

e) Naliczanie odsetek

Rola EZD, systemy kancelaryjne, integracja systemow z doreczeniami elektronicznymi, gdzie znalez¢ wersje
demo oraz instrukcje na ten temat.

Czy podmiot publiczny musi mie¢ EZD aby korzystac¢ z Doreczen Elektronicznych.
Korespondencja podmiotéw publicznych z podmiotami niepublicznymi i osobami fizycznymi.
Ktére podmioty niepubliczne zobowigzane sg posiada¢ adres do doreczen.

Kwalifikowane Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego KURDE - na czym polegajq, standardy, kogo
dotycza, zasady.

Czy mozliwa jest rezygnacja z ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

Odpowiedzialno$¢ operatora wyznaczonego - Poczty Polskiej oraz skutki dla podmiotéw publicznych w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania PURDE lub PUH przez Poczte Polska.

Jak bedzie wygladaé¢ postepowanie administracyjne na gruncie kpa po 10 grudnia 2023 r. Doreczanie
korespondencji w trakcie postepowan administracyjnych. Hierarchia doreczen. Rola BAE w postepowaniach
administracyjnych. Kiedy dojdzie do doreczenia. Wnoszenie pism za pomocg adresu do doreczen
elektronicznych. Czy bedzie mozna sktada¢ podania za pomocg poczty elektronicznej. Adres do korespondencji
wpisany do BAE i jego znaczenie dla organu. Odmiejscowienie doreczen. Ukryte wytgczenie w kpa.




Wyktadowca Osoba do kontaktu

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego. Agnieszka Skwarzynska

Prowadzi indywidualng praktyke w formie kancelarii radcy prawnego.

Ponadto jest ekspertem prowadzacym szkolenia podnoszace

Tel. 81 745 06 00

kwalifikacje urzednikédw administracji publicznej oraz pracownikéw Tel. kom. 514 062 750

samorzadowych. Jest takze autorkg programoéw szkoleniowych oraz

4 . ; e-mail:
.o.prac.owan z zakresu.praV\{a dla jednostek samorzadu terytorialnego a.skwarzynska@fundacia-
i ich jednostek organizacyjnych oraz autorka Komentarza do ustawy pan.lublin.pl

o pracownikach urzedéw panstwowych.

INFORMACIJE ORGANIZACYINE

Termin
20 listopada 2023 r., godz. 8.30 - 12.30

Miejsce szkolenia

Szkolenie realizowane bedzie w formie on-line. Przed szkoleniem otrzymaja
Panstwo na adres mailowy link do platformy szkoleniowej.
Platforma umozliwia komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami za
posrednictwem czatu.
Platforma szkoleniowa jest dostepna przez przegladarke internetowa na
dowolnym komputerze i nie wymaga instalowania dodatkowego oprogramowania.

Cena
300 zi netto / os.

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70%
ze Srodkdéw publicznych.

Cena obejmuje: materiaty szkoleniowe i zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia
w wersji elektronicznej

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji.

Ptatnos¢ przelewem podstawie faktury w terminie 14 dni po szkoleniu.

Zgloszenia

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl lub
poprzez formularz na stronie www.fundacjapan.pl do 16 listopada 2023 r.

Uwaga: Przyjecie zgtoszenia potwierdza mailowo pracownik Fundacji!
Ilos¢ miejsc ograniczona.

Niezgtoszenie rezygnacji najpdzniej na 2 dni przed terminem szkolenia bedzie
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa kwotg odptatnosci za szkolenie.

Fundacja Polskiej Akademii Nauk zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia
w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestnikow.
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FORMULARZ ZGLOSZENIOWY NA SZKOLENIE ON-LINE

Doreczenia elektroniczne w podmiotach publicznych
20.11.2023 r.

DANE UCZESTNIKA:

Imie i Nazwisko:

Stanowisko:

E-MAIL:

TELEFON KONTAKTOWY:

L1 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu:

realizacji mojego zgtoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a takze w celu dokonania czynnosci rozliczeniowych*.
Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie, poprzez
wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl
(*Brak zgody uniemozliwia realizacje zgloszenia i uczestnictwo w szkoleniu)

podpis uczestnika szkolenia

L] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu
informowania mnie drogg elektroniczng o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy podanego adresu
poczty e-mail. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie,
poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

podpis uczestnika szkolenia
DANE DO FAKTURY:

NABYWCA!:

ADRES:

NIP:

ODBIORCA!:

ADRES:

[] Oswiadczam, Zze uczestnictwo w szkoleniu optacone jest co najmniej w 70% ze srodkéw publicznych

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

piecze¢ instytucji

Wypeiniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:

a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl
|

Fundacja Polskiej Akademii Nauk
ul. Spokojna 1, 20-400 Lublin
Tel. + 48 81 745 06 00, email: fundacja@fundacja-pan.lublin.pl, www.fundacjapan.pl
NIP: 712-27-97-397 REGON: 432657205 KRS: 0000160127
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