FUNDACJA

Fundacja Polskiej Akademii Nauk PAN

POLSKA AKADEMIA NAUK

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ON-LINE

Jak doreczenia elektroniczne wptyna na postepowania
administracyjne, doreczanie pism i decyzji w toku postepowan
administracyjnych, jak wygladaja dowody wystania i doreczenia
korespondencji, skutki doreczenia w kontekscie PURDE i PUH

17.01.2024 .

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Zasady postepowania administracyjnego - art. 14 zasada pisemnosci po zmianach, w kontekscie
doreczen elektronicznych, podpisywanie dokumentéw elektronicznych, rola profilu zaufanego, czy
pracownicy winni wyrazac¢ zgode na uzywanie przez nich profilu zaufanego.

Strona postepowania.

Petnomocnicy w toku postepowan.

Terminy zatatwiania spraw administracyjnych, jak maja sie do Publicznej Ustugi Hybrydowej.

Bezczynnosé i przewlektos¢ postepowania.

Wszczecie postepowania za pomocg EPUAP, doreczen elektronicznych, kiedy dochodzi do wszczecia

postepowania.

Odmowa wszczecia postepowania.

Uzupetnianie brakow formalnych.

9. Jak dorecza¢ pisma w toku postepowan administracyjnych. Hierarchia doreczen w kodeksie
postepowania administracyjnego.

10. Doreczanie PURDE - Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego.

11. Doreczanie PUH - Publiczna Ustuga Hybrydowa.

12. Kwalifikowana Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego - KURDE w toku postepowania
administracyjnego, wniesienie podania przez osobe korzystajaca z Qdoreczen.

13. Znaczenie BAE - Bazy Adreséw Elektronicznych dla postepowania administracyjnego.

14. Adres do doreczen elektronicznych a skrzynka do doreczen elektronicznych, jak bedg wyglada¢ dowody
wystania i dowody doreczenia korespondencji, skutki prawne doreczen, jak stwierdzi¢ czy
korespondencja zostata doreczona, fikcja doreczenia.

15. Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP, czy mozna bedzie uzytkowac¢ EPUAP i na jakich
zasadach, przepisy przejsciowe.

16. Jak beda wygladaty doreczenia w ramach PURDE - aplikacja kliencka a systemy kancelaryjne - obstuga
skrzynki do doreczen w praktyce.

17. Jak tworzy¢ wiadomosci, jak zataczac pliki, jak pobiera¢ dowody wystania i otrzymania, jak
archiwizowac¢ korespondencje w aplikacji klienckiej.

18. Jak beda wygladaty doreczenia w ramach PUH.

19. Obstuga skrzynki do doreczen w praktyce, jak tworzy¢é wiadomosci, jak zataczac¢ pliki, jak pobieraé
dowody wystania i otrzymania w aplikacji klienckiej.

20. Kiedy nie bedziemy stosowac przepisow ustawy o doreczeniach elektronicznych a kiedy nie bedziemy
stosowaé¢ PURDE i PUH - oméwmy to na przyktadach.

21. Odmiejscowienie doreczen.

22. Dowody w postepowaniu administracyjnym.

23. Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.

24, Upowaznienia dla pracownikdéw w toku postepowania administracyjnego- na podstawie kontroli NIK.

25. Art. 79a kpa - stosowanie.

26. Decyzja: Elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe.

27. Jak uzupetni¢, sprostowac i wyjasnic tresé decyzji.

28. Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone a ostatecznos¢ i prawomocnos¢ decyzji i jej
wykonalnosé. Praktyka postepowania. Wykonalnos$¢ decyzji. Zmiany od 12 maja 2023 r.

29. Ochrona danych osobowych podczas postepowania administracyjnego na gruncie decyzji UODO.
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Wyktadowca Osoba do kontaktu

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego. Agnieszka Skwarzynska

Prowadzi indywidualng praktyke w formie kancelarii radcy prawnego.

Ponadto jest ekspertem prowadzacym szkolenia podnoszace

Tel. 81 745 06 00

kwalifikacje urzednikédw administracji publicznej oraz pracownikéw Tel. kom. 514 062 750

samorzadowych. Jest takze autorkg programoéw szkoleniowych oraz

4 . ; e-mail:
.o.prac.owan z zakresu.praV\{a dla jednostek samorzadu terytorialnego a.skwarzynska@fundacia-
i ich jednostek organizacyjnych oraz autorka Komentarza do ustawy pan.lublin.pl

o pracownikach urzedéw panstwowych.

INFORMACIJE ORGANIZACYINE

Termin
17 stycznia 2024 r., godz. 8.30 - 12.30

Miejsce szkolenia

Szkolenie realizowane bedzie w formie on-line. Przed szkoleniem otrzymaja
Panstwo na adres mailowy link do platformy szkoleniowej.
Platforma umozliwia komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami za
posrednictwem czatu.
Platforma szkoleniowa jest dostepna przez przegladarke internetowg na
dowolnym komputerze i nie wymaga instalowania dodatkowego oprogramowania.

Cena
300 zi netto / os.

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70%
ze Srodkdéw publicznych.

Cena obejmuje: materiaty szkoleniowe i zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia
w wersji elektronicznej

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji.

Ptatnos¢ przelewem podstawie faktury w terminie 14 dni po szkoleniu.

Zgloszenia

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl lub
poprzez formularz na stronie www.fundacjapan.pl do 15 stycznia 2024 r.

Uwaga: Przyjecie zgtoszenia potwierdza mailowo pracownik Fundacji!
Ilos¢ miejsc ograniczona.

Niezgtoszenie rezygnacji najpdzniej na 2 dni przed terminem szkolenia bedzie
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa kwotg odptatnosci za szkolenie.

Fundacja Polskiej Akademii Nauk zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia
w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestnikow.
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FUNDACJA

Fundacja Polskiej Akademii Nauk PAN

POLSKA AKADEMIA NAUK

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY NA SZKOLENIE ON-LINE

Jak doreczenia elektroniczne wptyna na postepowania administracyjne
17.01.2024 .

DANE UCZESTNIKA:

Imi¢ i Nazwisko:

Stanowisko:

E-MAIL:

TELEFON KONTAKTOWY:

L] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu:

realizacji mojego zgtoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a takze w celu dokonania czynnosci rozliczeniowych*.
Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie, poprzez
wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl
(*Brak zgody uniemozliwia realizacje zgloszenia i uczestnictwo w szkoleniu)

podpis uczestnika szkolenia

L] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Polskiej Akademii Nauk w celu
informowania mnie drogg elektroniczng o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy podanego adresu
poczty e-mail. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie,
poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

podpis uczestnika szkolenia
DANE DO FAKTURY:

NABYWCA!

ADRES:

NIP:

ODBIORCA!

ADRES:

[] Oswiadczam, ze uczestnictwo w szkoleniu optacone jest co najmniej w 70% ze Srodkéw publicznych

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

piecze¢ instytucji

Wypetniony formularz zgloszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:

a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl
|

Fundacja Polskiej Akademii Nauk
ul. Spokojna 1, 20-400 Lublin
Tel. + 48 81 745 06 00, email: fundacja@fundacja-pan.lublin.pl, www.fundacjapan.pl
NIP: 712-27-97-397 REGON: 432657205 KRS: 0000160127
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