
 

 

 ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ON-LINE   

Zgłoszenia zewnętrzne na gruncie ustawy o sygnalistach. 

Organy jednostek samorządu terytorialnego i ich  

obowiązki na gruncie zgłoszeń zewnętrznych 

29.10.2024 r.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM SZKOLENIA: 

1. Co to jest zgłoszenie zewnętrzne. 

2. Różnica między zgłoszeniem zewnętrznym a wewnętrznym. 

3. Organy jednostek samorządu terytorialnego jako zobowiązane do wprowadzenia procedury zgłoszeń 

zewnętrznych. Czy rada gminy i powiatu powinna posiadać procedurę zgłoszeń zewnętrznych, czy 

zobowiązanym jest wyłącznie organ wykonawczy. Brak jasnych przesłanek w ustawie. Możliwe 

scenariusze. 

4. Zarządzenie organu jako podstawa wprowadzenia procedury zgłoszeń zewnętrznych. Przykładowa 

procedura zgłoszeń zewnętrznych i jej elementy.  

5. Sygnalista i kontekst związany z pracą przy zgłoszeniach zewnętrznych. 

6. Kanały zgłoszeń przy zgłoszeniach zewnętrznych. 

7. Osoby upoważnione do przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych – jakie kwalifikacje i jaką wiedzę muszą 

posiadać takie osoby. Upoważnienia. 

8. Jak procedować zgłoszenie zewnętrzne: 

a) przyjęcie zgłoszenia 

b) wstępna weryfikacja  

c) przekazanie zgłoszenia do organu właściwego do podjęcia działań następczych  

d) odstąpienie od przekazania 

e) informacja dla sygnalisty 

f) rozpatrzenie zgłoszenia i podjęcie działań następczych 

g) informacja zwrotna dla sygnalisty  

h) skarga w trybie 227 kpa a zgłoszenie zewnętrzne 

i) ustalanie właściwości organu 

j) nie podejmowanie działań następczych  

k) przesyłanie przez sygnalistę dodatkowych wyjaśnień i informacji 

l) przekazanie zgłoszenia jednostce podległej lub nadzorowanej  

9. Zaświadczenia – tryb i sposób wydawania. 

10. Rejestr zgłoszeń zewnętrznych. 

11. Sprawozdawczość i przeglądy procedury. 

12. Informacja na BIP w zakresie:  

1) danych kontaktowych umożliwiających dokonanie zgłoszenia zewnętrznego 

2) warunkach objęcia sygnalisty ochroną 

3) trybie postępowania  

4) terminie przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaju i zawartości takiej informacji 

5) zasadach poufności mających zastosowanie do zgłoszeń zewnętrznych 

6) zasadach przetwarzania danych osobowych  

7) charakterze działań następczych  

8) środkach ochrony prawnej i procedurach służących ochronie przed działaniami odwetowymi oraz 

dostępności poufnej porady dla osób rozważających dokonanie zgłoszenia zewnętrznego 

9) warunkach, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialności za naruszenie 

poufności  

10)  zachęty do korzystania z procedury zgłoszeń wewnętrznych podmiotu prawnego  

11)  danych kontaktowych Rzecznika Praw Obywatelskich 

13. Ochrona danych osobowych przy zgłoszeniach zewnętrznych. 

14. Przepisy karne. 

 

Fundacja Oddziału Polskiej Akademii Nauk                                            
w Lublinie 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Osoba do kontaktu 

Agnieszka Skwarzyńska 

Tel. 81 745 06 00 

Tel. kom. 514 062 750  

e-mail: 

a.skwarzynska@fundacja-

pan.lublin.pl 

 
 

 
 

Wykładowca  

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego. 

Prowadzi indywidualną praktykę w formie kancelarii radcy 

prawnego. Ponadto jest ekspertem prowadzącym szkolenia 

podnoszące kwalifikacje urzędników administracji publicznej oraz 

pracowników samorządowych. Jest także autorką programów 

szkoleniowych oraz opracowań z zakresu prawa dla jednostek 

samorządu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych oraz 

autorką Komentarza do ustawy o pracownikach urzędów 

państwowych.  

 

 

 

 

 Miejsce szkolenia 

Szkolenie realizowane będzie w formie on-line. Przed szkoleniem otrzymają 

Państwo na adres mailowy link do platformy szkoleniowej. Platforma 
umożliwia komunikację pomiędzy wykładowcą a uczestnikami za 

pośrednictwem czatu. Platforma szkoleniowa jest dostępna przez przeglądarkę 
internetową na dowolnym komputerze i nie wymaga instalowania dodatkowego 

oprogramowania. 

 

Termin  

29 października 2024 r., godz. 8.30 – 12.30 

Cena 

340 zł netto / os. 

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70% 

ze środków publicznych. 

Cena obejmuje: materiały szkoleniowe i zaświadczenie o ukończeniu szkolenia 
w wersji elektronicznej 

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji. 

Płatność przelewem podstawie faktury w terminie 14 dni po szkoleniu. 

Zgłoszenia 

Wypełniony formularz zgłoszeniowy prosimy przesłać mailem na adres: 
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl  lub poprzez 

formularz na stronie www.fundacjapan.pl do 25 października 2024 r. 

Uwaga: Przyjęcie zgłoszenia potwierdza mailowo pracownik Fundacji! 
Ilość miejsc ograniczona. 

Niezgłoszenie rezygnacji najpóźniej na 2 dni przed terminem szkolenia będzie 
równoznaczny z obciążeniem Państwa kwotą odpłatności za szkolenie. 

Fundacja Oddziału Polskiej Akademii Nauk w Lublinie zastrzega sobie prawo do                     
odwołania szkolenia w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestników. 
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FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY NA SZKOLENIE ON-LINE 

Zgłoszenia zewnętrzne na gruncie ustawy o sygnalistach  

29.10.2024 r.  

DANE UCZESTNIKA: 

Imię i Nazwisko:  

Stanowisko:   

E-MAIL UCZESTNIKA:  

TELEFON KONTAKTOWY:  

□ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundację Oddziału Polskiej Akademii 

Nauk w Lublinie w celu: realizacji mojego zgłoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a także w celu dokonania 

czynności rozliczeniowych*. Zostałem poinformowany, iż zgoda może zostać przeze mnie wycofana w 
dowolnym momencie, poprzez wysłanie wiadomości o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl 
(*Brak zgody uniemożliwia realizację zgłoszenia i uczestnictwo w szkoleniu) 
 

                                          ……………………………………………… 
                                                              podpis uczestnika szkolenia 

□ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundację Oddziału Polskiej Akademii 

Nauk w Lublinie w celu informowania mnie drogą elektroniczną o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy 
podanego adresu poczty e-mail. Zostałem poinformowany, iż zgoda może zostać przeze mnie wycofana w 
dowolnym momencie, poprzez wysłanie wiadomości o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl 
 

                                          ……………………………………………… 
                                                              podpis uczestnika szkolenia 

DANE DO FAKTURY: 

NABYWCA:  

ADRES:  

NIP:  

ODBIORCA:  

ADRES:  

□ Oświadczam, że uczestnictwo w szkoleniu opłacone jest co najmniej w 70% ze środków publicznych 

 

Wypełniony formularz zgłoszeniowy prosimy przesłać mailem na adres: 
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl  

 

F u n d a c j a  O d d z ia ł u  P o ls k ie j  A k a d e m i i  N a u k  w  Lu b l in ie  
ul. Spokojna 1, 20-400 Lublin 

Tel. + 48 81 745 06 00, email: fundacja@fundacja-pan.lublin.pl, www.fundacjapan.pl 
NIP: 712-27-97-397 REGON: 432657205 KRS: 0000160127 

 
 
 
 

……………………………………………… 
pieczęć instytucji 

……………………………………………… 
miejscowość i data 

……………………………………………… 
imię i nazwisko oraz podpis osoby zgłaszającej 

 

Fundacja Oddziału Polskiej Akademii Nauk                                            
w Lublinie 
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