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ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ON-LINE

Doreczanie korespondencji w postepowaniach

administracyjnych i poza nimi
EPUAP a doreczenia elektroniczne, EPUAP w 2026 r.
Planowana nowelizacja ustawy o doreczeniach elektronicznych

29.10.2025 .

PROGRAM SZKOLENIA:

Czym praktycznie sq doreczenia elektroniczne? Jakiej korespondencji dotyczq doreczenia
elektroniczne? Czy mozemy wysyta¢ zwykte listy doreczeniami elektronicznymi? Czy po
wejsciu edoreczen istnieje mozliwo$¢ wysytania korespondencji mailowo?

Doreczenia elektroniczne w postepowan administracyjnych:

a) dokumentowanie wyszukiwania w BAE, skutki doreczenia a art. 7 ustawy o doreczeniach
elektronicznych,

b) art. 14 kpa a zasada pisemnosci, dokumenty elektroniczne, rodzaje podpiséw, pieczecie
elektroniczne,

c) wszczynanie postepowan administracyjnych,

d) prowadzenie postepowania a wpis strony do BAE; jak dorecza¢ korespondencje w dalszym
toku postepowania,

e) odmiejscowienie doreczen,

f) kiedy dochodzi do skutecznego doreczenia korespondencji w toku postepowania,
g) art. 63 kpa i 64 kpa w praktyce - jakie wywotuje skutki,

h) terminy zatatwiania spraw administracyjnych,

i) hierarchia doreczen w kpa,

j) doreczenia pethomocnikowi,

k) natychmiastowa wykonalnos¢ decyzji a sposdb jej doreczania,

[) wydruki na gruncie art. 39 (3) kpa,

m) wydawanie decyzji administracyjnych i ich doreczanie a wytaczenia od stosowania
edoreczen,

n) data wydania decyzji a data faktycznego ztozenia podpisu elektronicznego,
0) ostatecznos$¢ decyzji a zaswiadczenie,
p) odpisy i wyciagi, uwierzytelnianie dokumentow papierowych i elektronicznych,

q) zmiany od 13 lipca 2025 r. wprowadzone ustawg deregulacyjng - czy maja wptyw na
doreczenia elektroniczne.
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Doreczenia elektroniczne w toku postepowan w sprawach skarg i wnioskéw.
Doreczenia elektroniczne w toku udostepniania informacji publicznej.

Kto jest zobowigzany do wysytania korespondencji doreczeniami elektronicznymi a
kto jest zobowigzany wytacznie do posiadania adresu do doreczen elektronicznych.

Krajowy system edoreczen - z jakich elementéw sie skfada.

Jak wyszukiwac adresata w skrzynce do doreczen, problemy i praktyczne wskazowki
w dokumentowaniu braku adresu do doreczen czy awarii systemu.

Jak wygladajq doreczenia w ramach PURDE w podmiotach publicznych. Znaczenie
Bazy Adresow Elektronicznych ( BAE) , skutki wpisu do BAE, czy mozna zrezygnowacd
z adresu do doreczen elektronicznych.

Doreczanie korespondencji za pomocg PURDE - dowody potwierdzajace (dowody
wystania, dowody otrzymania, dowody jako nieodtgczna czes¢ korespondenciji).

Jak wygladajgq doreczenia w ramach PUH - Publicznej Ustugi Hybrydowej. Mozliwe
scenariusze przy realizacji PUH. Potwierdzenie nadania, potwierdzenie doreczenia,
niedoreczenie przesyiki, raporty, zwroty do nadawcy. Kiedy dochodzi do doreczenia.
Zrownanie wydruku mocg z dokumentem elektronicznym.

Kiedy nie bedziemy stosowac przepiséw ustawy o doreczeniach elektronicznych a
kiedy nie bedziemy stosowac¢ PURDE i PUH.

Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP; czy mozna bedzie uzytkowac
EPUAP i na jakich zasadach od 2026 r.

Kwalifikowane Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego KURDE - na czym
polegajq, kogo dotyczg, zasady, czy mozliwe jest doreczenie korespondencji od
pomiotu niepublicznego do publicznego, przyktady w przypadku prowadzenia
postepowan administracyjnych przez organy.

Wysytanie korespondencji masowej — problemy.
Archiwizacja przy doreczeniach elektronicznych - problematyka.
Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjq a jej wptyw na doreczenia elektroniczne.

Dyskusja.




Wyktadowca

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego.
Prowadzi indywidualng praktyke w formie kancelarii radcy
prawnego. Ponadto jest ekspertem prowadzacym szkolenia
podnoszace kwalifikacje urzednikédw administracji publicznej oraz
pracownikédw samorzadowych. Jest takze autorkg programow
szkoleniowych oraz opracowan z zakresu prawa dla jednostek
samorzadu terytorialnego iich jednostek organizacyjnych oraz
autorkqg Komentarza do ustawy o pracownikach urzedéw
panstwowych.

Osoba do kontaktu

Agnieszka Skwarzynska
Tel. kom. 514 062 750
e-mail:

a.skwarzynska@fundacija-
pan.lublin.pl

lub

szkolenia@fundacjapan.pl

Termin

29 pazdziernika 2025 r., godz. 8.30 - 12.30

Miejsce szkolenia

oprogramowania.

Szkolenie realizowane bedzie w formie on-line. Przed szkoleniem otrzymaja
Panstwo na adres mailowy link do platformy szkoleniowej. Platforma
umozliwia komunikacje pomiedzy wyktadowcag a uczestnikami za
posrednictwem czatu. Platforma szkoleniowa jest dostepna przez przegladarke
internetowg na dowolnym komputerze i nie wymaga instalowania dodatkowego

Cena
360 zi netto / os.

ze srodkdéw publicznych.

w wersji elektronicznej

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70%

Cena obejmuje: materiaty szkoleniowe i zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji.

Ptatnos¢ przelewem na podstawie faktury w terminie 14 dni po szkoleniu.

Zgloszenia

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub_szkolenia@fundacjapan.pl lub poprzez

Ilo$¢ miejsc ograniczona.

INFORMACIJE ORGANIZACYIJNE

formularz na stronie www.fundacjapan.pl do 27 pazdziernika 2025 r.
Uwaga: Przyjecie zgtoszenia potwierdza mailowo pracownik Fundacji!

Niezgtoszenie rezygnacji najpozniej na 2 dni przed terminem szkolenia bedzie
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa kwotg odptatnosci za szkolenie.

Fundacja Oddziatu Polskiej Akademii Nauk w Lublinie zastrzega sobie prawo do
odwotania szkolenia w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestnikéw.
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POLSKA AKADEMIA NAUK

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY NA SZKOLENIE ON-LINE

Doreczanie korespondencji w postepowaniach administracyjnych i poza nimi
29.10.2025 .

DANE UCZESTNIKA:

Imi¢ i Nazwisko:

Stanowisko:

E-MAIL UCZESTNIKA:

TELEFON KONTAKTOWY:

[J Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Oddziatu Polskiej Akademii
Nauk w Lublinie w celu: realizacji mojego zgtoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a takze w celu dokonania
czynnosci rozliczeniowych®. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w
dowolnym momencie, poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl
(*Brak zgody uniemozliwia realizacje zgloszenia i uczestnictwo w szkoleniu)

podpis uczestnika szkolenia

] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Oddziatu Polskiej Akademii
Nauk w Lublinie w celu informowania mnie drogg elektroniczng o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy
podanego adresu poczty e-mail. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w
dowolnym momencie, poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

podpis uczestnika szkolenia
DANE DO FAKTURY:

NABYWCA!:

ADRES:

NIP:

ODBIORCA:

ADRES:

D Oswiadczam, ze uczestnictwo w szkoleniu optacone jest co najmniej w 70% ze srodkéw publicznych

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

piecze¢ instytucji

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl

|
Fundacja Oddziatu Polskiej Akademii Nauk w Lublinie
ul. Spokojna 1, 20-400 Lublin
Tel. + 48 81 745 06 00, email: fundacja@fundacja-pan.lublin.pl, www.fundacjapan.pl
NIP: 712-27-97-397 REGON: 432657205 KRS: 0000160127
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