Oddzialu

Fundacja Oddzialu Polskiej Akademii Nauk P@ N | Fundaca
W Lublinie POLSKA AKADEMIA NAUK w Lublinie

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ON-LINE

Stosowanie przepisow kpa w kontekscie
doreczen elektronicznych

12.05.2026 .

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Zasada pisemnosci z kpa i jej wptyw na doreczenia elektroniczne.
2. Podmioty zobowigzane do doreczania korespondencji za pomocg edoreczen a podmioty zobowigzane
do posiadania adresu do doreczen.

3. Doreczanie korespondenciji w toku kpa do podmiotéw publicznych i niepublicznych oraz osdb fizycznych
4. Dokumenty urzedowe w toku kpa i ich uwierzytelnianie w toku postepowania a edoreczenia.
5. Wszczecie postepowania administracyjnego:
a) wszczecie postepowania z urzedu a doreczenie zawiadomienia o wszczeciu postepowania przez
doreczenia elektroniczne
b) wszczecie postepowania na wniosek strony za pomoca doreczen elektronicznych
¢) chwila wszczecia postepowania
d) wszczecie postepowania za pomoca kwalifikowanej ustugi doreczenia elektronicznego
6. Podania na gruncie art. 63 kpa a planowane zmiany.
7. Weryfikacja podpisu na wniesionym podaniu.
8. Sposoby wnoszenia podan.
9. Wyszukiwanie stron i uczestnikow postepowania w Bazie Adreséw do Doreczen:

a) wyszukiwanie 0sob fizycznych i wyszukiwanie przedsiebiorcéw
b) wyszukiwanie petnomocnikéw profesjonalnych
C) sytuacje problematyczne dotyczace wyszukiwania
d) wpis adresu do doreczen i wykreslenie adresu do doreczen a skutki nie znalezienia adresata w BAE
10. Wiasciwosc¢ organu a przekazanie podania wedtug wtasciwosci.
11. Petnomocnicy w postepowaniu (profesjonalni i nieprofesjonalni).
12. Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych.
13. Hierarchia doreczen w kpa:
a) doreczanie PURDE i doreczanie PUH
b) doreczanie w siedzibie organu
c) doreczanie na konto w systemie teleinformatycznym
d) doreczanie przesytka polecong fizycznie za pomoca Poczty Polskiej
e) doreczanie pracownikami lub innymi organami
f) doreczanie w trybie art. 39 (3) kpa
14. Skutek doreczenia.
15. Postepowanie wyjasniajace i dowodowe.
16. Art. 79 kpa a art. 10 i zasada czynnego udziatu stron w postepowaniu.
17. Dostep do akt strony, dostep do dokumentow w postaci elektronicznej.
18. Decyzja administracyjna, wydawanie decyzji administracyjnych, decyzja jako dokument elektroniczny,
czy mozna wydac¢ dwie decyzje w réznej postaci.
19. Doreczanie decyzji w postaci elektronicznej.
20. Doreczanie w przypadku wielosci stron, posiadajacych i nie posiadajacych adresu do doreczen
elektronicznych.
21. Podpis na decyzji.
22. Zataczniki do decyzji, podpisywanie zatagcznikow i sposoby ich doreczania.
23. Ostatecznos¢ decyzji i wykonalnos$¢ decyzji.
24. Archiwizacja w roku kpa.
25. Planowane zmiany w edoreczeniach i kpa.
26. EPUAP - praktyka stosowania.
27. Doreczanie w ramach skarg i wnioskéw — dziat VIII kpa.
28. Wytaczenia od stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych, art. 3 i art. 6 ustawy o doreczeniach
elektronicznych.




Wyktadowca Osoba do kontaktu

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego. Agnieszka Skwarzynska
Prowadzi indywidualng praktyke w formie kancelarii radcy

prawnego. Ponadto jest ekspertem prowadzacym szkolenia Tel. kom. 514 062 750
podnoszace kwalifikacje urzednikédw administracji publicznej oraz e-mail:

pracowr_1ikc’>w samorzqdowych.l Jest takze autorkag pr_ograméw a.skwarzynska@fundacia-
szkoleniowych oraz opracowan z zakresu prawa dla jednostek pan.lublin.pl

samorzadu terytorialnego iich jednostek organizacyjnych oraz lub

autorkg Komentarza do ustawy o pracownikach urzedéw

panstwowych. szkolenia@fundacjapan.pl

INFORMACIJE ORGANIZACYIJNE

Termin
12 maja 2026 r., godz. 8.30 - 12.30

Miejsce szkolenia

Szkolenie realizowane bedzie w formie on-line. Przed szkoleniem otrzymaja
Panstwo na adres mailowy link do platformy szkoleniowej. Platforma
umozliwia komunikacje pomiedzy wyktadowcag a uczestnikami za
posrednictwem czatu. Platforma szkoleniowa jest dostepna przez przegladarke
internetowg na dowolnym komputerze i nie wymaga instalowania dodatkowego
oprogramowania.

Cena
380 zi netto / os.

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70%
ze srodkdéw publicznych.

Cena obejmuje: materiaty szkoleniowe i zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
w wersji elektronicznej

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji.

Ptatnos¢ przelewem na podstawie faktury w terminie 14 dni po szkoleniu.

Zgloszenia

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub_szkolenia@fundacjapan.pl lub poprzez
formularz na stronie www.fundacjapan.pl do 8 maja 2026 r.

Uwaga: Przyjecie zgtoszenia potwierdza mailowo pracownik Fundacji!
Ilo$¢ miejsc ograniczona.

Niezgtoszenie rezygnacji najpozniej na 2 dni przed terminem szkolenia bedzie
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa kwotg odptatnosci za szkolenie.

Fundacja Oddziatu Polskiej Akademii Nauk w Lublinie zastrzega sobie prawo do
odwotania szkolenia w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestnikéw.
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FORMULARZ ZGLOSZENIOWY NA SZKOLENIE ON-LINE

Stosowanie przepisow kpa w kontekscie doreczen elektronicznych
12.05.2026 r.

DANE UCZESTNIKA:

Imie i Nazwisko:

Stanowisko:

E-MAIL UCZESTNIKA:

TELEFON KONTAKTOWY:

] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Oddziatu Polskiej Akademii
Nauk w Lublinie w celu: realizacji mojego zgtoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a takze w celu dokonania
czynnosci rozliczeniowych®. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w
dowolnym momencie, poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl
(*Brak zgody uniemozliwia realizacje zgloszenia i uczestnictwo w szkoleniu)

podpis uczestnika szkolenia

] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Oddziatu Polskiej Akademii
Nauk w Lublinie w celu informowania mnie drogg elektroniczng o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy
podanego adresu poczty e-mail. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w
dowolnym momencie, poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

podpis uczestnika szkolenia

DANE DO FAKTURY:

NABYWCA!:

ADRES:

NIP:

ODBIORCA!:

ADRES:

NIP:

D Oswiadczam, Ze uczestnictwo w szkoleniu optacone jest co najmniej w 70% ze srodkéw publicznych

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

pieczec instytucji

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:

a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl
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