Oddzialu

Fundacja Oddzialu Polskiej Akademii Nauk PQN o
w Lublinie S, | W Lublinie

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ON-LINE

Kwalifikowanie umow do wpisu do

Centralnego Rejestru Umow

Jak przygotowac jednostke do sprawnego wykonywania
obowiazkow zwigzanych z publikowaniem umow w CRU JSFP

25.06.2026 .

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Podmioty zobowigzane - kim jest jednostka sektora finanséw publicznych, czy spoétki komunalne podlegajg
obowigzkowi, publiczne zaktady opieki zdrowotnej - dziatajace w formie spdtek prawa handlowego - czy
podlegajg obowigzkowi, jednostki organizacyjne gmin, powiatow i wojewddztw, zaktady budzetowe,
samorzadowe instytucje kultury - jak bedzie wygladat obowigzek w przypadku tych podmiotéw.

2. Pojecie umowy - umowa na gruncie definicji PZP, jakie warunki musi spetnia¢ umowa, aby powstat obowigzek
upublicznienia informacji o niej w CRU JSFP:

a. odptatnos¢ - kiedy mowimy o odptatnosci, czy umowa barterowa jest odptatna, co z innymi umowami
np. uzyczenia itp.

b. zamawiajacy a wykonawca, kiedy zostanie spetniona przestanka istnienia wykonawcy, kto moze by¢
wykonawcg, czy wszystkie umowy mozna zakwalifikowac jako te, ktére zawierane sg z wykonawcg

c. robota budowlana, dostawa i ustuga - oméwienie na przyktadach uméw

3. Pojecie formy umowy:

a. czym sie charakteryzuje forma pisemna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie

b. czym sie charakteryzuje forma elektroniczna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie

c. czym sie charakteryzuje forma dokumentowa i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie

d. czym sie charakteryzuje forma szczegodlna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie

4. Umowy ustne, faktury, rachunki, paragony, korekty, noty itd. - czy stanowig umowe i czy podlegaja publikacji
w CRU JSFP (zamdwienie e-mail np. szkolenie, transport, zakupy, zakup na podstawie faktury, zakup na
paragon, optaty sadowe, optaty administracyjne, optaty parkingowe / autostrady itp.).

5. Kwalifikujemy umowy (czy ponizsze umowy podlegajg wpisowi do CRU JSFP):

= umowa na ustugi informatyczne

= umowa na dostawe sprzetu medycznego

= umowa na zakup pojazdéw specjalistycznych

= umowa na dostawe energii

= umowa na ustuge szkoleniowq

= umowa szkoleniowa zawarta online

= umowa na ustuge hotelarska

= umowa na dowdz dzieci do szkoty

= umowa na ustuge transportowg (np. wycieczka)
*= umowa na ustugi opiekuncze

= umowa na obstuge prawng

= umowa na obstuge informatyczng

= umowa na ustuge BHP

= umowa na ustuge IOD

= umowa na ogtoszenia prasowe

= umowa na publikacje ogtoszen

= umowa na zakup materiatéw biurowych (papier, tonery, druki)
= umowa na artykuty spozywcze (stotéwki)

= umowa na ustugi gastronomiczne

= umowa na zakup prasy (takze elektronicznej)

= umowa na zakup sprzetu (np. przeciwpowodziowego)
= umowa na budowe schronu

= umowa zlecenia




umowa o dzieto

umowa zlecenia z nauczycielem

umowa zlecenia z lekarzem

kontrakt medyczny (lekarz/pielegniarka)
umowa z osobg fizyczng (np. asystent osoby niepetnosprawnej)
umowa sponsoringu

umowa na dozywianie (program , Positek w szkole i w domu”)
porozumienie miedzy szkotami (zywienie)
umowa na badania medycyny pracy

umowa zawarta przez CUW na rzecz jednostek
umowa zawarta na rzecz wielu jednostek
umowa najmu (lokale, sala, parking)

umowa dzierzawy (grunt, sprzet, powierzchnia)
umowa dzierzawy gruntu

umowa najmu powierzchni (np. dach, automat)
umowa uzyczenia

umowa sprzedazy nieruchomosci

umowa zakupu nieruchomosci

umowa zamiany nieruchomosci

umowa o dofinansowanie (np. PFRON)

umowa dotacyjna (np. podreczniki, OZE)
umowa w ramach projektéw unijnych

umowa na dofinansowanie studiéw podyplomowych
umowa nieodptatna pomoc prawna

umowa grupowego ubezpieczenia pracownikéw
umowa ubezpieczenia majatkowego

umowa PPK

umowa MKZP

umowa z artysta (np. wystep)

umowa ramowa

optaty (parking, RTV itd.)

umowy w ramach ZFSS

dotacje / granty

i inne — odpowiedzi na pytania uczestnikow

6. Wartos¢ umowy, jak ustala¢ wartos¢ umowy, czym jest catkowita wartos¢ umowy, umowy bez wartosci
wskazanej w umowie, opcje, wznowienia, zamowienia uzupetniajagce. Ustalanie wartosci umowy na
przyktadach.

7. Krok po kroku, dokonajmy wpisu informacji na podstawie przyktadowych umoéw do CRU:

a.
b.

T Tae o aon

j.

[e¢)

numer umowy - jak ustali¢, umowy bez numeru

data zawarcia umowy - omodwienie réznych sytuacji i ustalanie kiedy dochodzi faktycznie do zawarcia
umowy

okres na jaki umowa zostata zawarta - jak ustali¢

oznaczenie stron umowy, osoby fizyczne, przedsiebiorcy, jednostki

przedmiot umowy - jak opisa¢ w sposdb prawidtowy

wartos¢ umowy - jak wpisaé, umowy bez kwoty, umowy wieloletnie, umowy na czas nieokreslony, waluta
zrédto finansowania ze $srodkdw zagranicznych

status umowy i data zakonczenia

aktualizacja i zmiany

informacje podlegajace wytaczeniu na gruncie ustawy o dostepie do informacji publicznej i nie tylko

. Termin na udostepnienie danych lub ich aktualizacje.

9. CRU jako system teleinformatyczny. Odpowiedzialnos¢ Ministra Finanséw za zapewnienie funkcjonowania
systemu teleinformatycznego. Zasady zaktadania kont dla jednostek. Kto petni role Administratora Danych
Osobowych.

10. Jak przygotowac jednostke do wejscia w zycie przepiséw? Rozwigzania praktyczne.

Etapy wdrazania CRU w jednostce:

© oo oo

audyt istniejacych umow

opracowanie wewnetrznych instrukcji

przeszkolenie personelu

identyfikacja uméw, o ktérych informacje bedziemy wpisywac do CRU
zaktadanie kont, nadawanie uprawnien, zacigganie danych hurtowych

11. Odpowiedzialnos¢ kierownika jsfp — rezygnacja z odpowiedzialnosci karnej




Wyktadowca

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego.
Prowadzi indywidualng praktyke w formie kancelarii radcy
prawnego. Ponadto jest ekspertem prowadzacym szkolenia
podnoszace kwalifikacje urzednikédw administracji publicznej oraz
pracownikédw samorzadowych. Jest takze autorkg programow
szkoleniowych oraz opracowan z zakresu prawa dla jednostek
samorzadu terytorialnego iich jednostek organizacyjnych oraz
autorkqg Komentarza do ustawy o pracownikach urzedéw
panstwowych.

Osoba do kontaktu

Agnieszka Skwarzynska
Tel. kom. 514 062 750
e-mail:

a.skwarzynska@fundacija-
pan.lublin.pl

lub

szkolenia@fundacjapan.pl

Termin

25 czerwca 2026 r., godz. 8.30 - 12.30

Miejsce szkolenia

oprogramowania.

Szkolenie realizowane bedzie w formie on-line. Przed szkoleniem otrzymaja
Panstwo na adres mailowy link do platformy szkoleniowej. Platforma
umozliwia komunikacje pomiedzy wyktadowcag a uczestnikami za
posrednictwem czatu. Platforma szkoleniowa jest dostepna przez przegladarke
internetowg na dowolnym komputerze i nie wymaga instalowania dodatkowego

Cena
380 zi netto / os.

ze srodkdéw publicznych.

w wersji elektronicznej

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70%

Cena obejmuje: materiaty szkoleniowe i zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji.

Ptatnos¢ przelewem na podstawie faktury w terminie 14 dni po szkoleniu.

Zgloszenia

Wypetniony formularz zgtoszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub_szkolenia@fundacjapan.pl lub poprzez

Ilo$¢ miejsc ograniczona.

INFORMACIJE ORGANIZACYIJNE

formularz na stronie www.fundacjapan.pl do 23 czerwca 2026 r.
Uwaga: Przyjecie zgtoszenia potwierdza mailowo pracownik Fundacji!

Niezgtoszenie rezygnacji najpozniej na 2 dni przed terminem szkolenia bedzie
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa kwotg odptatnosci za szkolenie.

Fundacja Oddziatu Polskiej Akademii Nauk w Lublinie zastrzega sobie prawo do
odwotania szkolenia w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestnikéw.
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FORMULARZ ZGLOSZENIOWY NA SZKOLENIE ON-LINE

Kwalifikowanie umoéw do wpisu do Centralnego Rejestru Umow
25.06.2026 r.

DANE UCZESTNIKA:

Imie i Nazwisko:

Stanowisko:

E-MAIL UCZESTNIKA:

TELEFON KONTAKTOWY:

] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Oddziatu Polskiej Akademii
Nauk w Lublinie w celu: realizacji mojego zgtoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a takze w celu dokonania
czynnosci rozliczeniowych®. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w
dowolnym momencie, poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl
(*Brak zgody uniemozliwia realizacje zgloszenia i uczestnictwo w szkoleniu)

podpis uczestnika szkolenia

] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Oddziatu Polskiej Akademii
Nauk w Lublinie w celu informowania mnie drogg elektroniczng o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy
podanego adresu poczty e-mail. Zostatem poinformowany, iz zgoda moze zosta¢ przeze mnie wycofana w
dowolnym momencie, poprzez wystanie wiadomosci o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl

podpis uczestnika szkolenia

DANE DO FAKTURY:

NABYWCA!:

ADRES:

NIP:

ODBIORCA!:

ADRES:

NIP:

D Oswiadczam, Ze uczestnictwo w szkoleniu optacone jest co najmniej w 70% ze srodkéw publicznych

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

pieczec instytucji

Wypeiniony formularz zgloszeniowy prosimy przesta¢ mailem na adres:

a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl
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