
 

 

 ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ON-LINE   

Kwalifikowanie umów do wpisu do 
Centralnego Rejestru Umów 

 Jak przygotować jednostkę do sprawnego wykonywania 
obowiązków związanych z publikowaniem umów w CRU JSFP 

25.06.2026 r.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM SZKOLENIA: 

1. Podmioty zobowiązane – kim jest jednostka sektora finansów publicznych, czy spółki komunalne podlegają 

obowiązkowi, publiczne zakłady opieki zdrowotnej - działające w formie spółek prawa handlowego - czy 

podlegają obowiązkowi, jednostki organizacyjne gmin, powiatów i województw, zakłady budżetowe, 

samorządowe instytucje kultury – jak będzie wyglądał obowiązek w przypadku tych podmiotów. 

2. Pojęcie umowy – umowa na gruncie definicji PZP, jakie warunki musi spełniać umowa, aby powstał obowiązek 

upublicznienia informacji o niej w CRU JSFP: 

a. odpłatność – kiedy mówimy o odpłatności, czy umowa barterowa jest odpłatna, co z innymi umowami 

np. użyczenia itp. 

b. zamawiający a wykonawca, kiedy zostanie spełniona przesłanka istnienia wykonawcy, kto może być 

wykonawcą, czy wszystkie umowy można zakwalifikować jako te, które zawierane są z wykonawcą 

c. robota budowlana, dostawa i usługa – omówienie na przykładach umów  

3. Pojęcie formy umowy: 

a. czym się charakteryzuje forma pisemna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie  

b. czym się charakteryzuje forma elektroniczna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie  

c. czym się charakteryzuje forma dokumentowa i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie  

d. czym się charakteryzuje forma szczególna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie  

4. Umowy ustne, faktury, rachunki, paragony, korekty, noty itd. - czy stanowią umowę i czy podlegają publikacji 

w CRU JSFP (zamówienie e-mail np. szkolenie, transport, zakupy, zakup na podstawie faktury, zakup na 

paragon, opłaty sądowe, opłaty administracyjne, opłaty parkingowe / autostrady itp.). 

5. Kwalifikujemy umowy (czy poniższe umowy podlegają wpisowi do CRU JSFP): 

▪ umowa na usługi informatyczne  

▪ umowa na dostawę sprzętu medycznego  

▪ umowa na zakup pojazdów specjalistycznych  

▪ umowa na dostawę energii  

▪ umowa na usługę szkoleniową  

▪ umowa szkoleniowa zawarta online  

▪ umowa na usługę hotelarską  

▪ umowa na dowóz dzieci do szkoły 

▪ umowa na usługę transportową (np. wycieczka)  

▪ umowa na usługi opiekuńcze  

▪ umowa na obsługę prawną  

▪ umowa na obsługę informatyczną  

▪ umowa na usługę BHP  

▪ umowa na usługę IOD  

▪ umowa na ogłoszenia prasowe  

▪ umowa na publikację ogłoszeń  

▪ umowa na zakup materiałów biurowych (papier, tonery, druki)  

▪ umowa na artykuły spożywcze (stołówki)  

▪ umowa na usługi gastronomiczne  

▪ umowa na zakup prasy (także elektronicznej)  

▪ umowa na zakup sprzętu (np. przeciwpowodziowego)  

▪ umowa na budowę schronu 

▪ umowa zlecenia  
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▪ umowa o dzieło  

▪ umowa zlecenia z nauczycielem  

▪ umowa zlecenia z lekarzem  

▪ kontrakt medyczny (lekarz/pielęgniarka)  

▪ umowa z osobą fizyczną (np. asystent osoby niepełnosprawnej)  

▪ umowa sponsoringu 

▪ umowa na dożywianie (program „Posiłek w szkole i w domu”)  

▪ porozumienie między szkołami (żywienie)  

▪ umowa na badania medycyny pracy  

▪ umowa zawarta przez CUW na rzecz jednostek  

▪ umowa zawarta na rzecz wielu jednostek 

▪ umowa najmu (lokale, sala, parking)  

▪ umowa dzierżawy (grunt, sprzęt, powierzchnia)  

▪ umowa dzierżawy gruntu  

▪ umowa najmu powierzchni (np. dach, automat)  

▪ umowa użyczenia  

▪ umowa sprzedaży nieruchomości  

▪ umowa zakupu nieruchomości  

▪ umowa zamiany nieruchomości 

▪ umowa o dofinansowanie (np. PFRON)  

▪ umowa dotacyjna (np. podręczniki, OZE)  

▪ umowa w ramach projektów unijnych  

▪ umowa na dofinansowanie studiów podyplomowych  

▪ umowa nieodpłatna pomoc prawna  

▪ umowa grupowego ubezpieczenia pracowników  

▪ umowa ubezpieczenia majątkowego  

▪ umowa PPK  

▪ umowa MKZP  

▪ umowa z artystą (np. występ)  

▪ umowa ramowa  

▪ opłaty (parking, RTV itd.)  

▪ umowy w ramach ZFŚS  

▪ dotacje / granty   

▪ i inne – odpowiedzi na pytania uczestników  

6. Wartość umowy, jak ustalać wartość umowy, czym jest całkowita wartość umowy, umowy bez wartości 

wskazanej w umowie, opcje, wznowienia, zamówienia uzupełniające. Ustalanie wartości umowy na 

przykładach. 

7. Krok po kroku, dokonajmy wpisu informacji na podstawie przykładowych umów do CRU: 

a. numer umowy – jak ustalić, umowy bez numeru 

b. data zawarcia umowy – omówienie różnych sytuacji i ustalanie kiedy dochodzi faktycznie do zawarcia 

umowy 

c. okres na jaki umowa została zawarta - jak ustalić  

d. oznaczenie stron umowy, osoby fizyczne, przedsiębiorcy, jednostki  

e. przedmiot umowy - jak opisać w sposób prawidłowy 

f. wartość umowy – jak wpisać, umowy bez kwoty, umowy wieloletnie, umowy na czas nieokreślony, waluta  

g. źródło finansowania ze środków zagranicznych 

h. status umowy i data zakończenia  

i. aktualizacja i zmiany 

j. informacje podlegające wyłączeniu na gruncie ustawy o dostępie do informacji publicznej i nie tylko  

8. Termin na udostępnienie danych lub ich aktualizację.  

9. CRU jako system teleinformatyczny. Odpowiedzialność Ministra Finansów za zapewnienie funkcjonowania 

systemu teleinformatycznego. Zasady zakładania kont dla jednostek. Kto pełni rolę Administratora Danych 

Osobowych.  

10. Jak przygotować jednostkę do wejścia w życie przepisów? Rozwiązania praktyczne. 

Etapy wdrażania CRU w jednostce: 

a. audyt istniejących umów 

b. opracowanie wewnętrznych instrukcji 

c. przeszkolenie personelu 

d. identyfikacja umów, o których informacje będziemy wpisywać do CRU 

e. zakładanie kont, nadawanie uprawnień, zaciąganie danych hurtowych  

11. Odpowiedzialność kierownika jsfp – rezygnacja z odpowiedzialności karnej  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Osoba do kontaktu 

Agnieszka Skwarzyńska 

Tel. kom. 514 062 750  

e-mail:  

a.skwarzynska@fundacja-

pan.lublin.pl 

lub 

szkolenia@fundacjapan.pl 

 

 
 
 

Wykładowca  

Radca prawny, specjalista z zakresu prawa administracyjnego. 

Prowadzi indywidualną praktykę w formie kancelarii radcy 

prawnego. Ponadto jest ekspertem prowadzącym szkolenia 

podnoszące kwalifikacje urzędników administracji publicznej oraz 

pracowników samorządowych. Jest także autorką programów 

szkoleniowych oraz opracowań z zakresu prawa dla jednostek 

samorządu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych oraz 

autorką Komentarza do ustawy o pracownikach urzędów 

państwowych.  

 

 

 

 

 Miejsce szkolenia 

Szkolenie realizowane będzie w formie on-line. Przed szkoleniem otrzymają 

Państwo na adres mailowy link do platformy szkoleniowej. Platforma 
umożliwia komunikację pomiędzy wykładowcą a uczestnikami za 

pośrednictwem czatu. Platforma szkoleniowa jest dostępna przez przeglądarkę 
internetową na dowolnym komputerze i nie wymaga instalowania dodatkowego 

oprogramowania. 

 

Termin  

25 czerwca 2026 r., godz. 8.30 – 12.30 

Cena 

380 zł netto / os. 

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia przynajmniej w 70% 

ze środków publicznych. 

Cena obejmuje: materiały szkoleniowe i zaświadczenie o ukończeniu szkolenia 
w wersji elektronicznej 

UWAGA! RABAT 10% dla drugiej i kolejnej osoby z tej samej instytucji. 

Płatność przelewem na podstawie faktury w terminie 14 dni po szkoleniu. 

Zgłoszenia 

Wypełniony formularz zgłoszeniowy prosimy przesłać mailem na adres: 
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl lub poprzez 

formularz na stronie www.fundacjapan.pl do 23 czerwca 2026 r. 

Uwaga: Przyjęcie zgłoszenia potwierdza mailowo pracownik Fundacji! 
Ilość miejsc ograniczona. 

Niezgłoszenie rezygnacji najpóźniej na 2 dni przed terminem szkolenia będzie 
równoznaczny z obciążeniem Państwa kwotą odpłatności za szkolenie. 

Fundacja Oddziału Polskiej Akademii Nauk w Lublinie zastrzega sobie prawo do                     
odwołania szkolenia w przypadku nie zebrania odpowiedniej liczby uczestników. 
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FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY NA SZKOLENIE ON-LINE 

Kwalifikowanie umów do wpisu do Centralnego Rejestru Umów 

25.06.2026 r.  

DANE UCZESTNIKA: 

Imię i Nazwisko:  

Stanowisko:   

E-MAIL UCZESTNIKA:  

TELEFON KONTAKTOWY:  

□ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundację Oddziału Polskiej Akademii 

Nauk w Lublinie w celu: realizacji mojego zgłoszenia i uczestnictwa w szkoleniu, a także w celu dokonania 

czynności rozliczeniowych*. Zostałem poinformowany, iż zgoda może zostać przeze mnie wycofana w 
dowolnym momencie, poprzez wysłanie wiadomości o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl 
(*Brak zgody uniemożliwia realizację zgłoszenia i uczestnictwo w szkoleniu) 
 

                                          ……………………………………………… 
                                                              podpis uczestnika szkolenia 

□ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundację Oddziału Polskiej Akademii 

Nauk w Lublinie w celu informowania mnie drogą elektroniczną o organizowanych szkoleniach. Zgoda dotyczy 
podanego adresu poczty e-mail. Zostałem poinformowany, iż zgoda może zostać przeze mnie wycofana w 
dowolnym momencie, poprzez wysłanie wiadomości o wycofaniu zgody na adres szkolenia@fundacjapan.pl 
 

                                          ……………………………………………… 
                                                              podpis uczestnika szkolenia 

DANE DO FAKTURY: 

NABYWCA:  

ADRES:  

NIP:  

ODBIORCA:  

ADRES:  

NIP:  

□ Oświadczam, że uczestnictwo w szkoleniu opłacone jest co najmniej w 70% ze środków publicznych 

 

Wypełniony formularz zgłoszeniowy prosimy przesłać mailem na adres: 
a.skwarzynska@fundacja-pan.lublin.pl lub szkolenia@fundacjapan.pl  

 

 
 
 
 

……………………………………………… 
pieczęć instytucji 

……………………………………………… 
miejscowość i data 

……………………………………………… 
imię i nazwisko oraz podpis osoby zgłaszającej 
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